7otero

Fonctionnalités de base



Table des matieres

RN (o] e (ol 1] Ao 111 @ NPT PPPPPRR 3
INTEITACE A ZOTEIO ...ttt ettt ettt e a e e ettt e s bttt s bttt e e a bt e e ea bt e e e b et e e sttt e sab et e sabb e e sabb e e e bt e e e eabeeesabaeesabteeennaeeenanee 4
LISTE S FONCHONNGITES. ...ttt ettt et e s et e a et e b e ea bt e sa bt e bt e eab e e e et e e e st e e st e eabeeea bt e ss bt enbeeeabeesabeessbeenbeesnseesnbeensneens 5
IMPOITEr AES TEFEIENCES QNS ZOTEIO ...ttt e et et e e e e e e e e e et ataeaeeeeeeeeeeeetttaaaesaeeeeeeeeeestsaesseeeaeeeeeeassssasaeeaeeeaaaas 6
F N Kel(el=Ne [V N ele] gl aloTol [T U OO P PP PP UUPPPPPROP 6
AVEC SON NUMETO A IAENTITICOTION 1.ttt et e ettt e ettt e e s ateeeeabeeesate e e e st eeesbeeeeaseeeanseeeansseeennseeeanseeennseeesnneenans 7
VLo aTuL=1 | [T 0 g 1= o | PP PP O OPPPPPPPPPPPPOt 7
YN Yo g 11ge U o R 1ol a1l = L SRS PRR SR 8
En ajoutant un chapitre a partir de IQ rEFErENCE A UNTIVIE .....coooieeeeeeee e e e e e e e e e e e e eaaaraeeeas 9
Organiser 185 FTEFErENCES AQNS ZOTEIO ... .uiiii ittt e ettt e e e ettt e e e eetbeeeeeetbaeeeeessaseeeeasssaeaeaasssseeeeasssaseeassssseeesansssseaeensssseaeannnses 10
Configurer le style APA 7 O SO DIDIOTNEQUE ZOTEIO......ccueiiie e e e et e e et e e e e et e e e e eetateeeeeataeeeeeetreeeeeeanees 11
COMPTE ZOTEIO BT SYNCINIONISOTION 11ttt ettt e ettt ee e et e e e et e et eeeeeeees e e e st eeeeesessasaaaaeeesesessssaaaaeeeessessssanneeeeessennnes 12
Citer dans un traifemMent de 1EXTE (WOI) ..ottt ettt ettt et e e eeeeeeee e aaa e saa s e e sasaasssaassasassssssssssesnnnnes 13
NYSYSTea el al TR oI AV [N o N AR 13
V\[eI01 (= @V ale] o) o1 We [N ol1 (e 1T ] o T U T PPNt 14
Générer une liste de références dans un traitement de tEXTE (WOI) .......uei i e e e e 15
Créer une bibliographie a partir de documents enregistreés AQNS ZOTEIO .....c..uviiiiieiiii e e e e e ar e e e e eeaareee s 16
Sauvegarder UNE DIDIOTNEQUE ZOTEIO........coo ettt e e et e e e et e e e e eataaeeeeetaaeeeeetsaeeaeeanssaeeeasssssaeeaensssaeesensssseaeennnnes 17

POUN QIET IUS TOIN . .. 1ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaeeaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaaaasaeeeaeeeeesaeeseeeseesesesesssssssssssessssssasssnnees 18



Le logiciel Zotero Gestion des

références
bibliographiques

Zotero (version 7) est un logiciel de gestion de
références bibliographiques gratuit, libre et open
source. Il fonctionne sur les différents systemes
d’exploitation (Windows (7 ou plus récent), Mac
(10.12 ou plus recent) et Linux). Les extensions
(plugins) permettant d'insérer des références
dans un document (Word ou Libre Office) sont

incluses.

Gratuit, libre et

Plugins inclus
g Open source

Fonctionnement
sur différents

systémes
d’exploitation

Lotero permet de :

@)

@)

@)

@)

collecter facilement des sources lors de recherches
organiser les sources retenues dans un espace, appelé « bibliotheque »
citer et référencer des sources de maniere automatisée au sein d’un logiciel de traitement de texte

générer automatiquement une liste de références issues des citations du travail selon une norme souhaitée
(APA7 G HESAV)

synchroniser les données pour accéder partout d sa « bibliotheque »

travailler en groupe et partager des références.

Ce guide vous présente comment utiliser Zotero et quelles sont ses fonctionnalités. Au besoin, un guide d'installation est
a disposition sur les pages de la bibliotheque.



Interface de Zotero

z Iwmer Edition  Affichage  Outls  Aide

[ na bibkothéque

i N
~ il Ma bibliot

[ Atelier Zotero

[ Cours PHY 18Sc

[Z] Litt. professicnnel...

3 APAT

£ Revues systém...

Mes publications
Doublons
Maon classés

[ Documents rétrac...

Corbeille

Bibliothques de gr...

1 escaimag
Doublons
2 Non classés

Il Corbeille

A savoir : Les colonnes dans la partie centrale (liste de références) sont inferchangeables (drag and drop) et il est possible

B Cros

[l Singy

= Guinat et al.

[ Richard et Lussier

= Chang et al
Champendal et al.

= Peyrat-Apicella et al.

= Meena et al.

= Glize et al.
Fujimura et al.

= Amiotte-Suchet et Cruz

= Linder_Audrey

= Perrenoud et al

il Mdlateme at ol

I* Office fédéral de la statistique

=1 Anchisi et Amiotte-Suchet

I*' Hofer Kellenberger et Geiger...

= Office fédéral de la santé pu...

Titre Lm

2018 Mieux communiquer entre soignants: un enjeu majeur de sécurité 23082024 16:02:39
20 La communication en milieu médical: un labyrinthe 082024 16:01:40
2024-02-27 Evaluating the impact of a blended interprofessional education course on students’ attitudes towards mte 08.2024 15:43:18
206 La communication professionnelle en santé 23082024 151331
2015-07-03 The Effect of Tai Chi Chuan on Obstacle Crossing Strategy in Older Adults 12072024 13:34:55
2023-09-01 Artificial intelligence to support person-centred care in breast imaging - A scoping review 12.07.2024 13:32:50
2021-04-01 Représentations de Iz maladie et mécanismes de défense : étude comparative des phases de la maladie 12072024 120749
2022 Physical Therapy in Hemiplegic Shoulder Pain: A Systematic Review 12.07.2024 11:43:04
2022-08 Early multidisciplinary prevention program of post-stroke shoulder pain: A randomized clinical trial 12.07.2024 11:40:07
2024-04 Repetitive peripheral magnetic sti ion for ing shoulder ion after stroke: a randomized ... 12.07.2024 11:39:24
16.05.2024 09:28:39

122024 Enquéte Omnibus 16052024 09:11:47
Des te o i 31.01.2024 154918

Des monastéres détotalisés par la vieillesse. Ti ions des co t igi C ivesc.. 31.01.2024 154301

2024-01-31 Une institution totale, vraiment ? Enjeux méthodologigues de I'enguéte ethnographique en psychiatrie com...  31.01.2024 15:24:57
2023 Rapport social statistique suisse 2023 18.12.2023 15:44:50
05/2023 Immigrant women looking for information about the perinatal period on digital media: A qualitative study 18.12.2023 15:36:33
22/04,/2020 Pandémie de arippe: régles d'hygiéne individuelles 11.12.2023 16:55:35
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La eommunication en milieu médical: un labyrinthe

nent Livre
= La communicaticn en milieu médical: un labyrinthe
Singy, Pascal
ur  Merminod, Gilles
n Savoir suisse 152. Société

n [Premiére édition]

Lieu  Lausanne
on  Presses polytechniques et universitaires romandes
te 2021

2 fre
M 978-2-88915-413-5

1 La communication en milieu médical

I renguvaudi.primo.exlibrisarouncom

Barre d’'outils Zotero

1.
2. « Ma bibliotheque» : contient I'ensemble des dossiers et sous-dossiers.

3. Liste des références contenue dans «Ma bibliothequey ou un dossier en particulier.

4. Fiche du document : permet de visualiser, éditer et modifier les données correspondant a la référence sélectionnée

dans le panneau central (= point 3).

o o

Outils a disposition pour ajouter une référence, une note ou un fichier joint
Barre de recherche pour effectuer des recherches au sein des références sauvegardées.

de rajouter des colonnes supplémentaires selon les besoins (clic-droit et sélectionner les champs souhaités).




Liste des fonctionnalites

Cé Créer une collection

Créer un nouveau document

s Ajouter un document par son identifiant

Montrer dans la bibliothéque

>
E

Ajouter une piece jointe
Ajouter une note

Ajouter une note

Y

Ajouter une pigce jointe

Synchroniser avec le serveur Zotero A . :
Jouter 3 une collection

Fermer le logiciel Retirer le document de la collection...

o &l

=

Créer un Chapitre de livre
Dupliquer le docurment

Mettre le document a la corbeille...

=

T Exporter le document...

:— Créer une bibliographie 3 partir du document...

Fonctions supplémentaires via clic droit : )
E Etablir un rapport 3 partir du decument..,



Importer des références dans Zotero

A |'aide du connecteur

Le connecteur associé & vofre navigateur web permet, ® @ | https/fwww.ncbinimnihgov/pubmed/273! v E1 | ¢ Q
depuis une page web, de capturer la référence d'un - - '

document pour I'enregistrer dans Zotero. Cette fonctionnalité
est particulierement efficace depuis des bases de données ou
des catalogues de bibliotheque. L'icbne du connecteur se
trouve en haut & droite d'une page web et varie en fonction () econtenthogrefe.com/doi/pdf/10.1024/0301 c @
du type de document qui va étre capturé (article, livre ou

encore document pdf par exemple).

(@ renouvaud.hosted.exlibrisgroup.com/primo_library c

Si Ig page proE)ose une liste de resu.l’ro’rs de recherche, Zofero 4, o https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/ EI ¢ Q
affiche une icone en forme de dossier.

Pour importer une référence :

1. Quvrir le logiciel Zotero et sélectionner le bon dossier dans sa bibliotheque

2. Dans le navigateur, cliquer sur I'icdne de Zotero (livre, arficle,...). Une petite fenétre indiquant I'enregistrement de
la référence apparait brievement & chaque ajout

3. Dans Zotero, vérifier que les données capturées sont correctes et completes. Les corriger manuellement si
nécessaires.



Importer des références dans Zotero

Avec son numéro d’'identification

Lorsque les documents disposent d'un numéro d’'identification (ISBN, DOI, PMID...) il est possible d’'ajouter la référence a
sa bibliotheque Zotero directement gréce a celui-ci :

1. Dans Zotero, cliquer sur le bouton « baguette [E| -
: 7 T D
magique ».
2. Entrer unidentifiant correspondant a la référence Ct Entrer des ISBN, DOI, PMID, arXiv ID ou bibcodes ADS a ajouter a votre bibliothéque:
& ajouter (ISBN, DOI, PMID) et appuyer sur la > =f 9782766104147 [z]
touche «Entem du clavier pour valider. a8

3. Vérifier que les données générées sont correctes et compléetes. Les corriger manuellement si nécessaires.

Manuellement [B2»8 0 _™

. s . . . . . . 3] [@Info
Il est possible de créer une nouvelle fiche descriptive de document directement ChisE s R Type de document Document
dans Zotero et de la compléter manuellement. [2] coeme " .
lllustration !
1. Cliguer sur I'icbne Nouveau document Livre Date
2. Choisir le type de document (article, livre, chapitre de livre, ...). e
3. Ajouter manuellement les données de la référence. Acte juridique -

Affaire

Article d'encyclopédie

Article de colloque

Il est important de préter attention aux erreurs de saisies manuelles. o

Article de journal Autorisations

Article de magazine o
ate d'ajout 28.08.2024 13:59:10

Modifié le 28.08.2024 13:59:10

o
B

Article de revue




Importer des références dans Zotero
A partir d'un fichier PDF

Certains documents PDF contfiennent des métadonnées. C'est notamment le cas pour beaucoup d’'articles. Si I'on
importe un tel document dans Zotero (simplement en faisant un glisser-déposer du PDF dans Zotero), les métadonnées
sont en principe également importées dans Zotero qui crée automatiquement une fiche descriptive (appelé document
parent) au PDF. Comme pour les cas précédents, il
est important de s'assurer que les informations ainsi
générées sont correctes et completes et les
modifier si nécessaire.

Discrepancies on quality perceived by the patients versus professionals on the qua..  Rodrigo-Rincon et al, 2015

*? Rodrigo-Rincon et al. - 2015 - Discrepancies on quality perceived by the patients...

D'autres documents PDF ne contiennent pas les métadonnées. C'est 1201-2300- 28.08.2024 14:01:46 1

notamment le cas pour la majorité des rapports. Aucune métadonnée
n'est importée dans Zotero. Dans ce cas-ld :

4

]

Ouvrir PDF dans un nouvel onglet

i

Quvrir PDF dans une nouvelle fenétre

) Localiser le fichier
1. Faire un clic droit sur le document. Commencer par I'option il Montrer dans s bibliothéque
« Récupérer les métadonnées ». SR
a. Sicette opération fonctionne, vérifier/compléter/corriger les 3, outer s une coection ;
métadonnées (type de document, auteurs, date, titre,...) B Rative e docamnt e b colection..
b. Si cette opération échoue, cliquer sur « Créer un document @ Mettre le document 3 s corbeille..

parent » et saisir les métadonnées manuellement (type de g
document, auteurs, date, fitre,....).

Etablir un rapport a partir du document...

(i} Récupérer les métadonnées

o

b ﬁ Créer un document parent

]—5 Réindexer le document



Importer des références dans Zotero

En ajoutant un chapitre a partir de la référence d'un livre

Il est possible d’ajouter un chapitre a partir de la référence d'un livre déja

Kivits et al.

enregis’rré dans notre Zotero. W T — fii Montrer dans la bibliothéque
. . . L, . T Ajouter une note
1. Faire clic-droit sur la référence du livre pe o I
7 Ajouter une piéce jointe >
2. Sélectionner « Créer un chapitre de livre ». e roe s oot ;
@ Ajouter a une collection

E:‘ Retirer le document de la collection...

2 [E Créer un Chapitre de livre

"(" Dupliquer le document

3. Compléter les informations relatives au chapitre dans la nouvelle fiche descriptive ainsi créée, notamment :

a. Le hTre dU ChOpITre Type de document  Chapitre de livre

. . Titre Méthode documentaire et étude des ecrits dans les recherches en sante
b. Les pPages de celui-ci + Editeur Kivits, Joglle -
c. Le nom de I'auteur du chapitre. v Editeur Balard, Frédeéric S

»  Editeur Fournier, Cécile -

~ Editeur Winance, Myriam =

v Auteur Saetta, Sébastien = *
A‘I“I‘en‘hon : |es éd”‘eurs SC|en‘I'|f|ques (OUSS' Oppelés d|rec1'eurs de (..) Résumé Les recherches dans le domaine de la santé recourent de plus en plus frég...
. . . , , . . . . . , Titre du livre Les recherches qualitatives en santé
publication) qui ont coordonnés la réalisation du livre sont parfois ajoutés Collection Collection U
avec le rdle d'auteurs. Il est important de corriger cela et de leur attribuer Wbl

le rble d'éditeur sur Zotero ; seul le ou les auteurs du chapitre doivent avoir b devolumes
~ . .. Edition 2
le réle Auteur dans cette fiche descriptive. t Molokaff
Maizon d'édition Armand Colin
Date 2023
Pages 186-202
Langue fre

ISBN 978-2-200-63197-0



Organiser les références dans Zotero

Dans Zotero, la colonne tout & gauche affiche le dossier «Ma bibliothequey, qui contient tous les éléments ajoutés sur
Zotero. Ce dossier ne peut étre nirenommeé ni supprimé. Il est cependant possible d’organiser ses références en les classant

dans différents dossiers (appelés Collections). Z Fchie Gdton Afichage Outls  Aide
| = s HEG
1. Cliguer sur le bouton « Nouvelle | T vebblemneqe = B X @ D-
collection » (Dossier avec un +) pour E'ﬁ Q B A B D « 5 va bBlomeque .
créer un nouveau dossier ou sous-dossier v Bl Ma bibliothéque Créateur | D... | Titre -im” - =]
. . . . . " ﬁ Ateller ZO[eFO N R . N R i Art ouvelle sous-collection...
(OU fOlre C“C_drOIT depU|S un dOSS|er = Lin.. 20.. Une institution totale, vr - P »
it t Y fi I > =1 Pevr. e 2 0GOS 20012 nTHE Effect of TaiGhiChu e Renommerla collection
eX|S O n e Se eC |Onner Nouve e SOUS_ 7 exercice Z Rot. 03.. The clinical aspects of m o % Supprimer la collection...
. II| Supprimer la collection et ses documents..,
CO”eCTIon .. ) (5 Cours PHY 1B5c > = Pet.. 20..  Social cognition inter ~EIHESA :I *
s . T w B i . ) - q o Exporter la collection...
2. Deplccer sim plemenT les références Pt professiomel.- - Rin..20..._Shouder and Neck Pain ﬁ Crpéer une bibliographie & partir dela collection
1 H by 1 H CIAPAT Représentations de la .
d Une CO”eCTIOn O | OUTre por gllsser' ﬁRevues systém - . (i Etablir un rapport a partir de la collection...
d époser Repetitive peripheral m £ cartes zotero

Les collections peuvent contenir autant de niveaux de sous-collections souhaité. Il est possible de renommer les
collections, les supprimer ou les déplacer dans |'arborescence des dossiers.



Configurer le style APA 7 a sa bibliotheque Zotero

Zotero permet de générer des références selon une multitude de styles dont les plus courants sont automatiquement
télécharger avec le logiciel. A HESAV, c’est le style American Psychological Association 7th edition (APA 7) qui est utilisé.

1. Dans I'onglet « Edition »,
sélectionner « Parametres »

Z Fichier ~ Edition Affichage  Outils  Aide

M Ma biblic  Annuler Ctri-Z Q Rechercher

{8 Général
. Rétablir o=y | . Citer
2. Serendre dans la section t3 L £ Synchrorsation o
. , . v HE Mabib CovP i Dat Rt
« Citer » et sélectionner le style 2, Exportation

. - Copier Ctrl=C
£ Ateli ey 2024-0 American Chemical Society 13/11/2022

American PSYChOIOgICOI £5Coyr,  COPier la citation CELSBHERS 2015-0 American Medical Association 11th edition 04/08/2024

Copier la bibliegraphie Ctrl+Shift=C

Association 7th edition dans la £ Litt. g U L 03201

Titre Mis & jour

American Palitical Science Association 16/03/2024

1 AF Coller ChrlsV & Avancs American Psychological Association 6th edition (Provost) (Francais - Canada)  26/07/2022
. s
||STe d ero U | O n Te = Del 2023 W E American Psychological Association 7th edition 22/01/2025
. . Supprimer Del
Re atal. 2023-0 American Sociological Association 6th/7th edition 16/02/2024
) Mes  Tout sélectionner Ctrl-A APA mags 11/08/2022

3. COC her « | nC|Ure |es Odresses Dout NI W Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 12/05/2024
. echercher Ctri+F l. '4-()
URL des articles... » de la e . : .

) i Recherche avancée ibe... 2023
rubrique « Option de citation» ;20"
q p Bacteria Bac paramaétres o7y Options de citation
balance cervicar crmu = Meena ot al 2027 E @ Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

Quand cette option est désactivée, Zotero inclut les adresses URL dans la citation des articles de revue,
magazine et journal seulement si 'article ne précise pas les numéros de pages.

Outils



Compte Zotero et synchronisation

La création d’'un compte Zotero est gratuite et permet d’utiliser les fonctionnalités de synchronisation et de collaboration.
La synchronisation permet :

o d’enregistrer les données sur le serveur de Zotero ;
o de travailler sur plusieurs ordinateurs (avec Zotero installé) ;
o de consulter/éditer la bibliotheque directement en ligne sur zotero.org

Avec son compte Zotero, il est possible de partager ses références ou de partager une bibliotheque avec un groupe.
Chague membre du groupe pourra alimenter la méme bibliotheque avec des références.

Pour créer un compte (ou s'y connecter la premiére fois), aller dans I'onglet « Edition », sélectionner « Parametres » et se
rendre dans la section « Synchronisation ».

. 2 VRN & Générales
1. Une fois connecté, le compte est synchronisé a la Synchronisation
bibliotheque Zotero sur I'ordinateur Synchronisation des donneéss
2. A cocher pour que la synchronisation des données soif & ewonation NW‘”"“”‘E”"“ el
automatique (références, notes, tags, liens) = Cer chomrles betheques.
3. A cocher pour que les fichiers joints aux références (PAf, s e [2] ;;:,Z:!q{;‘;p“d
images, etc.) soient aussi synchronisés. Aspropos de la synchronisaton
4. Dans Zotero, pour synchroniser, il faut appuyer sur la fleche Synchronisation des fchiers

H 1 H 3 mchroniser les fichiers joints de Ma biblicthéque en utilisan otero -
qui se trouve au bout de la barre d’outils. 3 ] @ avorseis s s e v e e 2

Télécharger les fichiers  lors de la synchronisation

Synchroniser les fichiers joints dans les bibliothéques de groupe en utilisant le stockage de
Zotero

o |
4 [ Télécharger les fichiers  lors de la synchronisation ~

En utilisant le stockage de Zotero, vous acceptez d'étre lié par ses modalités et conditions.



Citer dans un fraitement de texte (Word)

Sélectionner le style APA 7

Lors de I'installation de Zotero, un onglet s'ajoute automatiguement dans les onglets Word, ce qui permet de générer des
appels de citations et des listes de références dans le document directement 4 partir des références enregistrées sur

Zotero. - _ _ . B » . E
Fichier  Accueil Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affic Zotero

Il est important de s'assurer que le style Eﬁz i'z l *?%Dowmem"mferemesm

bibliographique sélectionné est bien APA 7. A At nsen 1Rl

Citation Bibliography Note €5 Unlink Citations

Pour ce faire :

Zotero - Préférences du document

1. Cliquer sur I'onglet Zotero Style de citation :
2. Aller dans les Document Preferences American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition (numeric, brackets)

3- SéleCﬂOﬂner |e STY|e APA 7 American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition
' . . . . . Bibliothéque universitaire de médecine - Vancouver
4. Cocher I'option « Mettre a jour automatiquement les citations » Chicago Manal of Style 17¢h edition (author-date)
avant de cliquer sur OK. Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Gérer les styles...

Langue: Frangais (France) v

E @ Mettre 3 jour automatiquement les citations
Désactiver les mises @ jour peut accélérer I'insertion de citation dans les doecuments longs. Cliquez sur
Actualiser pour mettre a jour les citations manuellement.

Passer & un autre logiciel de traitement de texte...

> Options avancées

“ can(e‘



Citer dans un fraitement de texte (Word)

Ajou‘l‘er un Oppel de CiTOﬂOﬂ Fichier Accueil Insertion Zotero Dessin  Conceptiol

N . , . N N . 24 4 ‘:" Document Preferences
1. Apres avoir placé le curseur au bon endroit (Ia ou doit se mettre EI @z iz z [:Ref .
' At ; it Citeyt ; Add/Edit Add/Edit  Inset = L& ST
I ?rp;)el de citation), cliquer sur « Add/Edit Citation » pour ajouter une Citation Biblography | Note | & Unlink Citations
citation.

Zotero

2. Enfrerle nom du premier auteur de la référence & citer et cliquer

sur la référence souhaitée. Puis cliquer sur la touche « Enter » pour

valider.
OU Ma bibliotheque
—-— 1V Contrast Administration With Dual Source 128-MDCT: A Randomized Controlled ...
Johnson et al. (2014), American Journal of Roentgenology, 202(6), 1166-1170.
Q Champs & Marque 3 Cliguer sur Z, puis « Vue
~ M Ma bibliothéque Créateur Titre A & . . ~ Trier les sources automatiguement
- classique » pour afficher plus
~ [ Atelier Zotero Vi .
= , . ue classique :
£ emo d’'options, comme : )
5 exercice = 2300 = T N
1201-2200-2 a. rechercher dans la bibliotheque
£ Cours PHY 185c » = Malone e... Active Videogaming Interventions in Adults with Neuromus... 2022 .. . e . .
B3ttt professionnel... |, - Champen... Artificial intelligence to support person-centred care in bre... 2023 T b‘ ChO|SIr plUSIeUrS references pOUf une ClTOTlon
£ ArAT » =/ Montoya ... Biomechanical Assessment of Post-Stroke Patients’ Upper L. 2022 T C. insérer |es Nnu méros de poges
EJRewues systém... |, [ paiétroz... Chapitre 1.6. Les spécificités de la littératie en santé numéri.. 2022 = d . I ; qr t tint , ,
 Mes publications » =) Cateau et... Déprescrire en EMS: regards croisés entre les résidents, leur... 2020 * Ig norer rauteur (q uan auteur est In egre
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Geneéerer une liste de reféerences dans un traitement
de texte (Word)

Commencer par placer le curseur a I'endroit ou la liste de références doit étre insérée dans le document Word, puis :

1. Cliquer sur « Add/Edit Bibliography » pour genérer Fichier ~Accueil Insertion Zotero Dessin  Conceptic
automatiquement la liste de références a partir des EI
citations insérées dans le texte. Ehz i 7 % Document Preferences

Z
Add/Edit Add/Edit | Inset | L2 REfresh
Citation Bibliography | Note | €3 Unlink Citations

2. Pour changer de style bibliographique, cliquer sur « Zotero
Document Preferences » et choisir le style voulu. Le format des citations et de la liste de références se mettra
automatiquement 4 jour.

3. Pour corriger une erreur dans une référence : faire la correction dans Zotero, puis cliquer sur le bouton « Refresh »
pour actualiser les données.

Remarques :



Créer une bibliographie a partir de documents
enreqistres dans Zotero

Il est possible de générer une bibliographie directement a partir des documents enregistrés sur Zotero (et pas lieés a des
appels de citations dans le texte). Pour cela :

Sélectionner les références dans Zotero et les «glisser/déposer» dans un

document Word.

Ou

1. Sélectionner les références dans Zotero. Faire un clic-droit dessus et choisir

« Créer une bibliographique & partir
des documents... ».

2. Choisir un style de citation et

3. Copier le résultat dans le presse-
papier.

4. Ouvrir un traitement de texte et coller
la bibliographie en faisant clic-droit et
coller en «conservant la mise en
forme source » (et pas avec Ctrl+V).

Style de citation :

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association E

American Sociological Association (A5A) 6th/7th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)
Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gérer les styles

Langue:  Francais (France)

Mode de création: (O Citations @ Bibliographie

Méthode de création:

() Enregistrer au format RTF

() Enregistrer au format HTML
© Copier dans le presse-papiers
O imprimer

OK Cancel

4= Fusionner les documents...

000

T, Exporter les documents...

:= Créer une bibliographie a partir des documents...

{7 Etablir un rapport a partir des documents...

Options de collage :
BT 0 &A
4

Conserver la mise en forme source (C)
T




Sauvegarder une bibliotheque Zotero

Il est important de sauvegarder régulierement sa bibliotheque Zotero afin de pouvoir récupérer les données en cas de
probléme de synchronisation (synchronisation = sauvegarde de la derniere version de la bibliothéque : pas possible de

revenir en arriere |)

{8 Générales

- a l'intérieur du répertoire de base. Cela vous permet d'accéder a ces |
ordinateurs dés lors que la structure des dossiers et fichiers dans ce ré
méme.

1. Aller dans le menu « Edition » puis « Paramétres », section «
Avancées », sous-onglet « Fichiers et dossiers ». %5 Synchronisation

2. Cliguer sur « Ouvrir le répertoire de données », pour afficher 1 eponation
I'emplacement du dossier & sauvegarder.

3. Le répertoire s'affiche, remonter au niveau supérieur du répertoire.

4. Retourner sur Zotero et fermer le logiciel.

5. Dans I'explorateur de fichier (étape 3) trouver le dossier «Zoteroy et
le copier (Ctrl+C)

6. Ouvrir un autre répertoire (disque externe, clé USB, etc.) et coller le
dossier Zotero (Ctrl+V)

Répertoire de base : Choisir...
Revenir a des chemins absolus

=;, Citer

% Avancées

Emplacement du répertoire de données
© Par défaut (C:\Users\Mserex\Zotero)

O Personnalisé :  C\Users\Mserex\Zotero

Ouvrir le répertoire de donnéesE

Maintenance de la base de données

vérifier l'intégrité de la base de données Réinitialiser les conve

P C o o virginie.keller1 > Recher Q
N 3 D > CePC > Disquelocal (C) > Utilisateurs > virginiekeller! > Zotero >
e © @D W (B Détails
T Trier ~ = Afficher ~ “ee =
. 'm Nom Madifié le Type
m Nom Modifié le Type Taille & OneDrive 06.08.2024 13:50 Dossier de fichiers
de
de locate 21082024 1637 Dossier de fichiers @ OneDrive - HES..  13.02.2025 09:12 Dossier de fichiers
p storage 29.01.2025 11:16 Dossier de fichiers in
o o Parties enregistr..  05.02.2025 07:57 Dossier de fichiers
e styles 23.01.2025 11:32 Dossier de fichiers e
¢ Recherches 05.02.2025 0757 Dossier de fichiers
translators 10.02.2025 09:23 Dossier de fichiers
le ue »L s R
[ zaterosglite 13.02.2025 14:23 Fichier SOLITE 11600 Ko + Telechargements  05.02.2025 02:20 Dossier de fichiers
n
n . .c7 o
[ zotero.sqlite. 1.bak 10.02.2025 09:24 Fichier BAK 11600 Ko i3 videos 05.02.2025 07:57 Dossier de fichiers
bli
D zotero.sqlite.bak 13.02.2025 14:23 Fichier BAK 11600 Ko bi 5 Zatero 13.02.2025 14:35 Dossier de fichiers
D zotero.sglite-journal 13.02.2025 14:23 Fichier SQLITE-JO... 93 Ko
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Pour aller plus loin...

o Consulter les autres supports a disposition sur le site de la bibliotheque
o ZLotero Installation
o Partager une bibliotheque
o Zotero dédoublonnage
o Lotero et OneDrive, Teams, SharePoint, Microsoft 365 online ou Google Drive/Docs

o Jeter un ceil aux cartes présentant la facon dont les informations doivent étre saisies dans Zotero afin que les
citations et les références soient correctes selon les normes APA7.

Article

Chapitre de livre

Livre

Page web

Rapport

Texte de loi

Citer une institution avec abréviation

Citer un texte de loi

0o 0 O o O O O ©

o Participer a un atelier Zotero donné par les bibliothécaires

o Serendre sur le site de Zotero (www.zotero.org) pour consulter la documentation compléte et officielle

Si besoin, contacter la bibliothéque pour poser toutes questions supplémentaires

biblio@hesav.ch
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